Szamviteli politika I.

Tartalom jegyzék

I. A tarsasag szamviteli rendjére vonatkozo szabalyok

1. Akbnyvvezetés rendje

. Az Uzleti év

. A zarlati munkak

. A beszamol¢ elkészitésre vonatkozo idérendi el6irasok
. A beszamolo fajtaja

. Szamlakeret

. Szamlarend

0o N o o0 b~ 0N

. Kdnyvelési bizonylatok, kontirozas

Il. Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyai

1. Eszk6zOk értékelésének szabalyai

1.1 Immaterialis javak értékelése

1.2 Targyi eszk6zok értékelése

1.3 Befektetett pénzigyi eszkdzok értékelése

1.4 Anyagok,aruk értékelése

1.5 Kdzvetitett szolgaltatasok értékelése

1.6 Kovetelések értékelése

1.7 PénzeszkdzOok értékelése

1.8 Aktiv id6beli elhatarolasok értékelése

2. Forrasok értékelésének szabalyai

2.1 Sajat tbke értékelése

2.2 Kotelezettségek értékelése

2.3 Passziv iddbeli elhatarolasok értékelése

2.4 Céltartalék képzésének elbirasai

3. Kulféldi pénznemben nyilvantartott tételek értékelés
lll.LA mérleg 6sszeallitasanak szabalyai
IV.Eredmény-kimutatas és elszamolas szabalyai
V.A tarsasag dontési jogkorébe tartozé fogalom meghatarozasok

VI.Onellenérzés és ellendrzés altal megallapitott hibak szerepeltetése a
beszamoléban

Részletek a tartalombdl:

I. Atarsasag szamviteli rendjére vonatkoz6 szabalyok



A szamviteli politika célja a szamvitelrdl szold 2000 évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szamviteli térvény) el6irasainak gyakorlati végrehajtasahoz sziikséges modszerek és
eljarasok meghatarozasa ........

1. Konyvvezetés rendje

A Villalkozas a Szamviteli torvény 12. § (3) bekezdése értelmében kdnyvvezetésében a
kettdés konyvvitelt alkalmazza.

A Téarsasag kdnyveinek vezetésével e tevékenységre szakosodott, megfeleld
jogositvanyokkal rendelkez6 alkalmazottakkal rendelkezd szamviteli szolgaltatast nyujto
vallalkozast biz meg. ......

A szamviteli szolgaltatasra kotott szerzédéstél figgetlenldl a Tarsasag szamviteli
tevékenységéért annak ugyvezetéje a felel6s. Az ugyvezetd nem mentesul e felel6ssége
alol a konyvelést vegz6 vallalkozéval kotott szerz6dés alapjan, mert az abban
megallapitott felel6sség csak a szerzddésben vallalt kdtelezettségek teljesitéseére
vonatkozik ............

3. Zarlati munkak

A beszamolo dsszedllitasa az éves zarlatra épul, amely magaban foglalja az éves rendezd
tételek elszamolasat:

EEEEEEEEEE Amérleget alatamaszto leltarak elkészitését és kiértékeléseét,
EEEEEEEEEE Az értékvesztések, arfolyam-korrekciok elszamolasat,
EEEEEEEEEE Az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok képzéset,
EEEEEEEEEE Acéltartalékok képzéseét,

EEEEEEEEEE Azarlati egyeztetések elvegzéseét,

EEEEEEEEEE A f6kOnyvi szamlak (atvezetési szamlak alkalmazasaval valo)
atrendezését, hogy a mérleg a fékdnyvi kivonat alapjan dsszeallithatd legyen,

EEEEEEEEEE AfOkOnyvi kivonat Osszeallitasat.

6. Szamlakeret

A Tarsasag a Szamviteli torvény 160 §-a alapjan alakitja ki a szamlakeretét (szamlattkrét).
A konyvvezetés soran, a torvény 160. § (4) bekezdésének elbirasait alkalmazva a
Tarsasag nem hasznalja a 6-7. szamlaosztaly szamlait.

A szamlakeret aktualizalasa folyamatos, a Tarsasag tevekenységével egyutt valtozik. A
Tarsasag aktualis szamlakerete lekérdezhetd a konyvelésbdl.

I1.11.2 Targyi eszk6zok értékelése

A targyi eszk6zok értékelése az Szamviteli torvény elbirasainak megfeleléen egyedileg



torténik. A mérlegbe allitando érték a konyvekben kimutatott bruttd érték és az elszamolt
ertékcsokkenés kulonbsége alapjan hatarozandé meg.

A mérlegbe allitas el6tt a szintetikus és analitikus elszamolasokban szerepld értékeket
egyeztetni kell, és a targyi eszkdzokrél fajtanként, azon belll egyedenként részletes
kimutatas (leltar) készil. A kimutatasnak tartalmaznia kell az eredeti brutt6 értéket, az
esetleges értékndveld felujitas értékét, az elszamolt értékcsdkkenés értekét, és az ezek
alapjan megallapitott netto értéket ..........

11.1.7 Pénzeszk6zok értékelése

A beszamold készitéséhez a pénzeszkodzoket fel kell leltarozni. A forintos
pénzeszkozok értékelésénél az Szamviteli torvény 66.§(2) elbirasai az iranyadok.

HA VAN VALUTAPENZTAR VAGY DEVIZASZAMLA:

A kulfoldi pénzertékre szolo eszkozok (valuta és devizaszamla) nyilvantartasa a Szamviteli
torvény 60.8.(4) szerint szamlavezetd (valasztott) pénzintézet aktudlis deviza-vételi és
deviza-eladasi arfolyamainak atlagan torténik. A Tarsasag a
.................................................... Bank atlagarfolyamat valasztja.

VAGY

A kulfoldi pénzértékre szo6l6 eszkdzok (valuta és devizaszamla) nyilvantartasa a Szamviteli
torvény. 60.§(4) szerint az MNB hivatalos arfolyaman torténik.

11.2.2 Kotelezettségek értékelése

A Tarsasag kotelezettségként tartja nyilvan — a Szamviteli toérvény 42 § szerint - azokat a
szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl eredd, pénzértékben
kifejezett elismert tartozasokat, amelyek a szallitd, a vallalkozo, a szolgaltatd, a hitelezé, a
kolcsont nyujté altal mar teljesitett, a Tarsasag altal elfogadott, elismert szallitashoz,
szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint a kincstari vagyon részét képezd eszkozok
kezelésbevételéhez kapcsolddik. Fajtajat tekintve hatrasorolt, hosszu és rovid lejaratuak.

M. A mérleg osszeallitasanak szabalyai

Az Szamviteli torvény a vallalkozasok vagyoni és pénzugyi helyzetének vilagos kimutatasa
érdekében tartalmaz néhany olyan fontosabb szabalyt, mely alapjan a kényvvezetésben
rogzitett értékek a mérleg 6sszeallitasa elbtt atrendezendék.

+£E€E£€€ azokat a befektetett pénzlgyi eszkdzoket, amelyek keletkezésikkor befektetett
eszk6zoknek mindsulnek, de a mérleg fordulonapjan kdvetben tartos jelleguk
megszlinik, a forgéeszk6zok megfelel6 mérlegtételeibe kell beallitani.



Iv. Eredmény-kimutatas és elszamolas szabalyai

Az Szamviteli torvény az Eredménykimutatas 0sszeallitasa soran kilonbséget tesz:

+£€E£€€ szokasos mértéken bellli (a normalis Ugymenethez tartozéd Uzemi(Uzleti) és
pénzugyi), valamint

+€£E€E€EE szokasos meértéken fellli(.: Szamviteli térvény 86 § (2) szerinti gazdasagi
események (amelyek flggetlenek a vallalkozasi tevékenységtél, a vallalkozd rendes
uzletmenetén kivul esnek, a szokasos vallalkozasi tevékenységgel nem allnak
kozvetlen kapcsolatban).

V. A tarsasag dontési jogkorébe tartozé fogalom meghatarozasok

A Szamviteli térvény 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell azokat a szabalyokat,
amelyekbdl egyértelmlien megallapithatd, hogy a Tarsasag a szamviteli elszamolas, az
ertekelés szempontjabol mit tekint Ienyegesnek, jelentésnek, illetve nem lényegesnek,
nem jelentésnek.......

Lényeges:

A Szamviteli torvény16. § (4) bekezdése szerint: ,Lényegesnek mindsul a beszamold
szempontjabol minden olyan informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az
ésszerliség hatarain belll — befolyasolja a beszamolé adatait, a felhasznalé dontéseit (a
lényegesség elve)'................

VI Onellenérzés és ellenérzés altal megallapitott hibak szerepeltetése a
beszamoléban

A Tarsasag a szamviteli torvényben kapott felhatalmazas alapjan a feltart hibat minden
esetben kulon-kulon értékeli a lényegesség szempontjabal.

Azon hibak, amelyek a mérleggel még le nem zart évet érintik - fuggetlenul az
Onellendrzésre, illetve az ellendrzésre - nem minésulnek lényeges hibanak._
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3. A beszamolo készitésének idopontja

Az iizleti év mérleg-fordulonapja és a letétbe helyezés idépont ja kozott ugy kell meghatirozni a
beszamolo készitésének idOpontjat, hogya megbizhatd és valds vagyoni helyzet bemutatdsdhoz
sziikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni. .....

A fenti hataridohoz kapcsolodoan évente zérlati iitemtervet kell késziteni, mely az egyes tételek
értékelésével kapcsolatos munkakat, azok hataridejét és a végrehajtasért felelds megjelolését
tartalmazza. ......

5. A konyvvezetés méodja

Tarsasagunk a szamviteli térvény eldirasainak megfelelden a kettds konyvvitel szabalyai szerint
vezeti konyveit.

A koltségelszamolas valasztott modszere:

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljiik.

7.2. Az eredménykimutatas

Az lizleti év mérleg szerinti eredményét az iizemi (lizleti) tevékenység eredménye, a pénziigyi
miiveletek eredménye (a kettd egyiitt a szokdsos véllalkozési eredmény) €s a rendkiviili eredmény
egylittes 0sszegébdl (adozas eldtti eredmény) az adofizetési kotelezettség levonasaval (6sszevontan
adozott eredmény), az osztalékra, részesedésre, a kamatozo részvények kamatdra igénybe vett
eredmény tartalékkal novelt, a jovahagyott osztalékkal, részesedéssel, a kamatozd részvények
kamataval csokkentett Osszegben kell meghatarozni. .....

17. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasandl a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési értékbol kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az idoszak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt a gazdalkodo idéaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanyérték. a rendeltetésszeri hasznalatbavétel, az tizembe helyezés iddpontjaban - a
rendelkezésre allo informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdan realizalhato értéke. Nulla lehet a
maradvanyérték. ha annak értéke valoszintisithetden nem jelentds. ......

18. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamléan 1€v6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelés, be fektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozéasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizdt a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell
forintra atszamitani. .........

20. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve bankszdmla forgalomnal
ahitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésobb a
targyhor kovetd ho ......ig a konyvekben kotelezéen rogziteni kell.
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Részletek a tartalombal:

1. Altalanos rész

A a Szamviteli torvény hatadlya ala tartozé gazdalkodo
szervezet. A tarsasag a hatalyos torvények szerint bankszamla nyitasara kotelezett.

2. A tarsasag szamlai
Jelen szabalyzat elkészitésekor két bankszamlaval rendelkezik, melyek a kdvetkezbek:
EEEEEEEE szamla szama:

pénzintézet megnevezése:

5. Bankszamlahoz kapcsolodo nyilvantartas

A bank a bankszamlan tortént terhelésrél, illetbleg jovairasrol irasban,
bankszamlakivonattal értesiti a tarsasagot, valamint ezek a kivonatok az
.......................... internetes rendszerbdl a tarsasag altal is lehivhatéak.

A bankszamla kivonat nyilvantartas vezetését a kdnyveld végzi, a bankkivonatok fé6kdnyvi
konyvelésével. Egyéb banki nyilvantartas vezetését a tarsasag nem végez.

. HAZIPENZTAR KEZELESE

1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hazipénztar fogalma, elhelyezése

A hazipénztar a tarsasag mikdodéséhez sziukséges készpénz, valamint egyéb értékek
(szigoru szamadasu nyomtatvany, csekkflzet, céges bankkartya, étkezési utalvany, stb.)
kezelésére, esetleges forgalmanak Ilebonyolitdsara és megbrzésére Kkijeldlt
pancélszekreény.

1.4.3. Készpénz kezelése a hazipénztarban
A pénztarban nem fogadhato el
— hianyos, rongalodott, megcsonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természetes kopas
kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt)vesztett sulyabdl vagy
sérult meg.

2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok



2.1. A pénztaros

A hazipénztart a pénztaros(ok) 6nalléan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli(k). A pénztarosi
feladatokat a tarsasagnal nem 0nalldé munkakdrben végzik, pénztarosi teendbket
ellathatnak az UGgyvezetd(k), valamint ...
munkavallalok is.

3.1. Pénztari bevételek bizonylatolasa

Azokban az esetekben, amikor a bevételek bizonylatolasa a 3.pont szerint bevételi pénztar
bizonylat alapjan torténik a kovetkezdk szerint kell eljarni:

A bevételi bizonylatot - a bevételezett 0sszeg azonossaganak igazolasa céljabdl - a
befizetbvel ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval
igazolnia kell.

6.2. Az elszamolasra kiadott 6sszeggel torténé elszamolas

Az elszamolasra kiadott Osszeggel (el6leggel) annak felvételétél - a személyi
jovedelemadoérol szold 1995. évi CXVII. térvény 72.§ (4) bekezdés c) pontja alapjan - 30
napot meg nem halado idétartamon belll el kell szamoilni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (elleggel) az azt felvevé 30 napon belll
nem szamol el, ugy 6t a személyi jévedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény 72.§-a
szerinti kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelem adodja terheli........
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. Ertékpapirok kezelése és nyilvantartasa
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10. Pénztari ellen6rzés

Részletek a tartalombal:

1. A pénzkezelés formai:

bankszamla (forint -és devizaszamlak)

banki értékmegbrzék (széf)

értékpapirok (postai bélyegek, illetékbélyegek, kozteherjegyek, letéti jegyek, egyéb
ertékpapirok)

utalvanyok (étkezési jegyek, ajandékutalvanyok, stb.)

csekkek (sajat készpénzfelvételi és kapott csekkek)

hazipénztar (készpénzallomany forintban és valutaban)

A pénzkezelésre jogosult a szervezet vezetdje, illetve az altala erre irasban felhatalmazott
személy.

2. Altalanos szabalyok

A szervezet vezetbje és egyben pénztarosa (a tovabbiakban: pénztaros) a hazipénztarban
koteles kezelni a szamlavezetd bank(ok)tol készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a
készpénzben befizetett 6sszegeket.

5. A pénzszallitas szabalyai:

A pénznek a kifizet6helyre torténd szallitasanal a kovetkezd szabalyokat kell alkalmazni:
- 1000 000 Ft-ig I f6

-1 000000 - 5 000000 Ft-ig 2 f6
- 5000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felel6sek az altaluk atvett
készpénzért.

6.2. A készpénzallomany csokkenése
- targyi eszkoz beszerzés

- egyeéb beszerzés

- szolgaltatasok kiegyenlitése

- alvallalkozoi szamlak kiegyenlité se

- el6legek kifizetése

- munkabér és egyéb személyi jellegl kifizetések
- osztalékfizetés

- kblcsondk visszafizetése

- bankszamlara torténé befizetés.



7.1. A bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrél és kifizetésekrél - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét
igazold bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzék, stb.) nem all rendelkezésre -
szabvany bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani

7.3. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:
- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére
- kikuldetési koltségre,
- jOléti elszamolasra,
- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakdltség stb.)
- vam, illeték kifizetésre,
— egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.
7.6. Ertékpapirok kezelése és nyilvantartasa
tarsasagunknal a leggyakrabban el6forduld értékpapirok a

- kotvények,

- részvények,

- valtok,

- kincstarjegyek (diszkont kincstarjegy),
- letéti jegyek,

- pénztarjegyek.

Az értékpapirok kezelésére, szallitasara, O6rzésére vonatkoznak mindazok a
kovetelmények, illetve el6irasok, amelyeket a készpénzzel kapcsolatban az el6z6
fejezetek tartalmaznak.

BIZONYLATI REND
Tartalomjegyzék

A bizonylati rend célja

Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei, csoportositasa
Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

A bizonylatok feldolgozasa és ellenérzése

A bizonylatok tarolasa

A bizonylatok 6rzése
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Részletek a tartalombodl:

1. A bizonylati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a gazdalkodénal a szamviteli elszamolasokhoz
kapcsolddo bizonylatok kiallitasanak, ellenérzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak,
kezelésének rendjét.

3.1. Szamviteli bizonylat

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodd altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodoval Uzleti vagy egyéb kapcsolatban allé természetes szemeély vagy mas
gazdalkodo altal kiallitott, készitett okmany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas,
hitel intézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek minésithetd
irat)- fuggetlentl annak nyomdai vagy egyéb elballitasi médjatol -, amely a gazdasagi
esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala.

4. Szigoru szam adas U nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly elbirasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolédd bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett
adattartalmu szamlat és a nyugtat is), tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a
nyomtatvany értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelelé
ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat
alkalmat, szigoru szamadasi kotelezettseg ala kell vonni.

5. A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

A bizonylatot a gazdasagi mivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat idé6talldé modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezé
meg6rzési hatarid6ig olvashatok, tovabba az esetlegessé valo utdlagos valtozasok
felismerheték, illetve kimutathatok legyenek. A szabalyszer( javitasokat a kdvetkez6k
szerint kell elvégezni:

6.2. A bizonylatok alaki ellenérzése

Ennek keretében a kdvetkezéket kell vizsgal ni:

- a gazdasagi esemeény bizonylatolasa az eldirt bizonylaton tértént-e,

- a bizonylati Urlapot sorszam szerint vették-e hasznélatba (szigord szamadasu
nyomtatvanyoknal),

- a bizonylatok kitoltése teljes kérlen megtortént-e, minden szikséges adat szerepel-e
rajta,

- a kiallitd, az érvényesitd és az utalvanyozé leseménytél f'uggden az ellendr, valamint a
gazdasagi esemeényben érintett dolgozok alairasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylat kiallitdsa megfelel6-e, a javitasok szabalyszeriek-e,

- a szUkséges mellékletek csatolva vannak-e.

8. A bizonylatok megdrzése




A gazdalkodo az uzleti évrol készitett beszamolot, az Uzleti jelentést, valamint az azokat
alatamaszto leltart, értékelést, fékonyvi kivonatot, tovabba a naplofékdnyvet vagy mas, a
torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashatdé formaban legalabb 10 évig
koteles meg6brizni.

ERTEKELESI SZABALYZAT
Tartalomjegyzék

1. Az értékelés altalanos szabalyai
2. Az eszkozok értékelése

2.1 Altalanos értékelési szabalyok
2.1.1. Az eszkozOk bekerulési értéke
2.1.2. Az eszkdzok értékcsokkenése:
2.1.3. Az eszkOzOk értékvesztése
2.1.4. Avisszairas

2.1.5. Az eszk6zok értékhelyesbitése
2.2. Befektetett eszkdzok értékelése
2.2.1. Immaterialis javak

2.2.2. Targyi eszk6zok

2.2.3. Befektetett pénzigyi eszk6zok
2.3. Forgoeszkdzok értékelése
2.3.1. Készletek értekelése

2.3.2. Kdvetelések értékelése

2.3.3. Ertékpapirok értékelése

2.3.4. PénzeszkdzOk értékelése

3. Aforrasok értékelése

3.1. Sajat téke értékelése

3.2. Kotelezettségek értékelése

Részletek a tartalombodl:

1. Az értékelés altalanos szabalyai

Az értékelés az eszkdzoknek és forrasoknak a beszamold mérlegében szerepeltetendd
ertékének a meghatarozasat jelenti. Az eszk6zok és a forrasok kdnyvviteli nyilvantartasba
vételekor alkalmazott érték meghatarozasa is e fogalomkorbe tartozik, hiszen az év végi
értékelésnek ez a kiindulo alapja.

2. Az eszkozok értékelése

A befektetett eszkozoket, a forgdeszkozoket a bekerulési értéken kell értékelni,
csokkentve azt az alkalmazott leirasokkal, (ndvelve azt a visszairas Osszegével.)
Amennyiben az Uzleti év mérleg fordulonapjan az egyedi eszkdz piaci értéke alacsonyabb
a konyv szerinti értékénél, akkor az igy mutatkozé kulonbozetet terven fellli
ertékcsokkenéskeént, vagy értékvesztéskeént kell elszamolni.



3.2. Kotelezettségek értékelése

A vev6tél forintban kapott eléleget a ténylegesen befolyt 6sszegben, a devizaban kapott
eléleget az atszamitott Osszegben kell a mérlegben kimutatni a szerzdédés szerinti
teljesitést kovetd elszamolasig, az eldleg visszautalasaig, illetve egyéb bevételkenti
elszamolasaig.

Az aruszallitasbdl, a szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo, altalanos forgalmi adot is
tartalmazo

a) forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamlazott 6sszegben,

b) devizaban teljesitend6 kotelezettséget - kivéve, ha az ellenérték kiegyenlitése export
aruval torténik - az elismert, szamlazott devizadsszegnek a forintra atszamitott
Osszegében kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt pénzeszkdzzel, valtoval,
eszkozatadassal, a Polgari Torvénykonyv szerinti beszamitassal ki nem egyenlitették,
rendkivuli, illetve halasztott bevételként el nem szamoltak.

LELTAROZASI SZABALYZAT
Tartalomjegyzék

1.A leltarozasi tevékenységre vonatkozo altalanos szabalyok, szamviteli eléirasok
2.A leltarkészités menete

3.A leltarozas bizonylatai

3.1. Alaki kdvetelmények

4. A leltarozas eldkészitése, szervezése

5.A leltarozas végrehajtasa

5.1. Befektetett eszkdzOk leltarozasa

5.2. Forgbeszkdzok leltarozasa

5.3. Forrasok leltarozasa

5.4. Aktiv-passziv id6beli elhatarolasok leltarozasa

6. Ertékelési szabalyok

7.A leltarkalonbozetek megallapitasa, és a rendezés maodija
8. A leltarozas ellendrzése

9. A leltéarozasnal hasznalt nyomtatvanyok

Részletek a tartalombodl:

1. A leltarozasra vonatkozé altalanos szabalyok, szamviteli eldirasok

A szamviteli torvény elbirasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell dsszeallitani,
amely tételesen, ellenérizhetd6 modon tartalmazza a gazdalkodénak a meérleg
fordulénapjan meglévé eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

3. A leltarozas bizonylatai

- a leltarfelvételi jegy,
- a leltarfelvételi iv,
- a leltarfelvételi 6sszesito.



A leltarozas soran a gazdalkodo szerv készleteit, targyi eszkozeit és egyéb vagyontargyait
a mellékletekben felsorolt nyomtatvanyok felhasznalasaval kell leltarozni. A
nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait irogéppel, tintaval vagy golyostollal kell kitdlteni.

5.1. Befektetett eszk6z0ok leltarozasa

Immaterialis javak leltarozasa

A befektetett eszkdzok csoportjaba tartoznak, melyek a cég tevékenységét tartésan,
legalabb egy éven tul szolgaljak. A leltarozast célszerli minden év utolsé napjaval -
fordulonappal - elvégezni. Az immateridlis javakat csak értékben kell nyilvantartani,
eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a leltarral valo alatamasztasa is csak értékben
torténik.

5.4. Aktiv-passziv idébeli elhatarolasok leltarozasa
Aktiv id6beli elhatarolasok leltarozasa
Aktiv idébeli elhatarolasok szamlara csak év végén kell kdnyvelni azokat a tételeket,

melyek az adott id6észak eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségcsdkkentd vagy
hozamnoével§ hatasuk van.

7. A leltarkulonbozetek megallapitasa, és a rendezés médja

Leltarkalonbozet: a leltarozas soran szamba vett készletek mennyisége és a konyvvitel

nyilvantartasok szerinti készlet kozotti kulonbség.

A leltarkulonbozeteket legkésdbb a konywviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A
gazdalkodo éves mérlegében csak a leltarkulonbozetekkel modositott eszkozeérték vehetd
fel.



